“MEU QUERIDO
CURSO LEGAL
DE AFO” :)

..ou: DAR, DARF, GPS, GFIEP, GRU,
NC, PF, ND, PE, NE, NL, NS, OB




1. QUAIS SA0 0S
DOCUMENTOS?

Sempre que eu ia estudar um contetudo novo nos
concursos publicos, eu procurava por uma introducao
que pudesse nortear a minha aprendizagem.

Passei a fazer isso depois de aprender direito
administrativo. Naquela época, meu professor
comecava todo assunto com uma introducao. Eu
achava isso massa.



Para fazer essa aula, pensei: por onde comecar? Por
um documento especifico? E entao decidi ver algumas
questoes de ordem bancaria.

Vendo essas questoes, percebi por onde deveria comecar:
eu deveria dizer de cara QUAIS sao os documentos
cobrados em provas e como as bancas costumam cobrar
os que NAO deveriam estar I4.

Esse € o meu plano ;)

Vamos, entao, fazer isso, juntos :)



Eu identifiquei 4 tipos de documentos para nds nos
organizarmos com esse contetdo. Nao sera preciso
decorar essa ordem (ela sera somente para nos
organizarmos MEEEESMO).

—> Receita
—> Descentralizacdo de Créditos e Recursos

=2 Orcamentarios

=2 Despesa




Vamos comecar pelos documentos de Receita:

» DAR (cédigo DR no SIAFI): Documento de Arrecadacdo dos Estados
e Municipios.

» DARF (codigo DF no SIAFI): Documento de Receitas Federais.

» GPS (codigo GP no SIAFI): Guia de Previdéencia Social.

» GFIP (codigo GF no SIAFI): Guia FGTS e Informacoes
Previdenciarias.

» GRU (codigo GR no SIAFI): Guia de Recolhimento da Uniao.







Documentos de Descentralizacao:

» NC: Nota de Movimentacdo de Crédito.
» PF: Programagao Financeira.

O>O>N=M>A=ZMONMO




Documentos Orcamentarios:

» ND: Nota de Dotacao.
» PE: Pré-Empenho.
» NE: Nota de Empenho.




Documentos de Despesa:
» ND: Nota de Dotacao.
» PE: Prée-Empenho.
» NE: Nota de Empenho.
» NL: Nota de Lancamento.
» NS: Nota de Lancamento de Sistema.
» OB: Ordem Bancaria (para pagamento —
transferéncia de recursos financeiros).




— TRANSFERENCIA—>



Veja como cai:

Instituto Cidades — CONFERE - 2016

mentos utilizados pela CONTA UNICA séo os

seguintes, com EXCECAO de (adaptada):

a) Cheques Administrativos.

b) Ordem Bancaria.

c) Guia de Recolhimento da Unido — GRU.

d) Nota de Langamento — NL.

Gabarito: Letra A.

Comentario da Carol:
de todos os documentos
citados, 0s unicos que
nao estudamos sao o0s
Cheques Administrativos
(Letra A).



No SIAFI, a entrada dos dados necessdrios a execu
ceira e contabil NAO pode ser efetuada

orcamentdria, finan
através do seguinte documento:

a) ordem bancdria-OB.
b) transfe
c) nota de dotacdo- ND.
d) GRPS eletronica-GP.

e) nota de empenho-NE.

~

réncia eletronica direta -TED.

Gabarito: Letra B.

Comentario da Carol:
de todos os documentos
citados, 0s Unicos que
nao estudamos sao as
TED (Letra B).



ESAF — ESAF — 2015

Sobre a gestdo das disponibilidades de caixa do Tesouro
Nacional, de que trata o art. 164, § 3° da Constituicdo
Federal (Conta Unica), é correto afirmar (adaptada)z

A movimentagdo de recursos da Conta
Unica é efetuada mediante documentos,
tais como Ordem Bancdria — OB, Guia

de Recolhimento da Unido — GRU, GPS —
Eletronica, Notd de Sistema — NS ou Notd
de Lancamento — NL, de acordo com ds
respectivas finalidades.

Gabarito: certo.

Comentario da Carol:
esses sao alguns
dos documentos que

veremos no decorrer do
modulo!

Fica al para vocé a
questao-conceito
perfeita.
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2.DOCUMENTOS
DE REGEITA

Os documentos de receita sao aqueles que devem
ser emitidos para que o usuario pague alguma coisa a
Administracao Pablica Brasileira.

Vamos conheceé-los.



LEMBRETE IMPORTANTE

Sao documentos de Receita:

» DAR (codigo DR no SIAFI): Documento de Arrecadacdao dos Estados
e Municipios.

» DARF (codigo DF no SIAFI): Documento de Receitas Federais.

» GPS (codigo GP no SIAFI): Guia de Previdéncia Social.

» GFIP (codigo GF no SIAFI): Guia FGTS e Informacoes
Previdenciarias.

» GRU (codigo GR no SIAFI): Guia de Recolhimento da Uniao.




DAR E

[JARF A diferenca
esta no “F”,
de “FEDERAL”




A diferenca entre o DAR e o DARF é que o DAR é o documento
emitido pelos Estados e Municipios, enquanto o DARF é
emitido na esfera Federal.

O DARF destina-se 8 ARRECADACAO por processo eletrdnico,
sem a utilizacao da rede bancaria, de tributos federais e
demais receitas que tenham como contribuintes os 6rgaos e

entidades integrantes da Conta Unica do Tesouro Nacional
(TRANSFERENCIA de recursos intra-SIAFI).

X

|
V

Atencdo! éxban%%@lfw'a é feita
via DARF!




) )

RR[(ADAQZ'\O
e

i S
T TRANSTEENCIA — INTA-SIAT
N



GPS E

GF"J Relacionados
a Previdencia




Destina-se a arrecadacao por processo eletronico, sem a utilizacao
da rede bancaria, de contribuicoes para a previdéencia e assisténcia
social que tenham como contribuintes os 6rgaos e entidades
integrantes da Conta Unica do Tesouro Nacional (transferéncia de
recursos intra-SIAFI).

De acordo com a nossa Constituicao (art. 194), a Sequridade Social é o conjunto
integrado de acoes de iniciativa dos poderes publicos e da sociedade, destinadas
a assequrar os direitos relativos a saude, a previdéncia e a assisténcia social.

éﬂ egwu'dade y secal
J > = Saude, Previdéncia e
h Assisténcia Social



ASSISTENCIA

N



— Guia de Recolhimento do
FGTS e de Informacoes da
Previdencia Social (GFIP)

Permite o registro do Recolhimento do FGTS destinados aos

seus beneficiarios, no ambito das UG que utilizam o SIAFI, e do
recolhimento do valor pago, através de transferéncias INTRA-SIAFI
de recursos entre a UG recolhedora e do FGTS.







GRU

Guia de

Recolhimento
da Uniao




Esse aqui as vezes vem separado, nos editais, mas & sempre bom
saber TODOS os documentos, mesmo assim, porque as bancas

jogam conceitos claros de outros documentos para tentar se referir
a GRU.

A GRU tem essa importancia maior dada pelas bancas porque € 0
principal documento de recolhimento de receitas na administracao
publica brasileira.

O Tesouro Nacional afirma que esse documento aperfeicoou o
processo de depésito direto na Conta Unica, permitindo melhor
controle dos valores ingressados e maior transparéncia na
classificacao das RECEITAS.




Além disso, a GRU possibilitou a reducao de custos com despesas
bancarias, uma vez que foi firmado um convénio entre o Tesouro
Nacional e o Banco do Brasil, para que este centralizasse a arrecadacao
da GRU, sem cobranca de tarifa.

Ainda de acordo com o Tesouro, a Guia de Recolhimento da Uniao
(GRU) é um dos documentos instituidos pelo Ministério da Fazenda para
recolhimento das receitas de orgaos, fundos, autarquias, fundacoes e
demais entidades integrantes dos orcamentos fiscal e da seguridade
social, tais como taxas (custas judiciais, emissao de passaporte etc.),
aluguéis de imdveis publicos, servicos administrativos e educacionais

26 N
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(inscricao de vestibular/concursos, expedicao de certificados pelas
Universidades Publicas Federais), multas (da Policia Rodoviaria
Federal, do Codigo Eleitoral, do Servico Militar etc.), entre outras.

A GRU é utilizada para recolhimento de todas as receitas, depositos
e devolucoes para 6rgaos, fundos, autarquias, fundacoes e demais
entidades integrantes do orcamento fiscal e da seguridade social,
excetuadas as receitas administradas pelo Instituto Nacional do
Seguro Social - INSS, Secretaria da Receita Federal do Brasil RFB e
pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional PGFN.

Se a banca te perguntar: a GRU vai pagar TUDO
que nao é pago por GPS e DARF.






Vimos as disposicoes do Manual do SIAFI sobre a GRU, e agora

vamos ver as regras da IN STN n° 2/2009 (que dispoe justamente
sobre a GRU).

Comecaremos pelo 8 3° do Art. 1°. Como vimos, GRU = TUDO menos
GPS e DARF:

§ 3° 0 disposto neste artigo ndo se aplica as receitas
 administradas pela Secretaria da Receita Federal do Brasil

 — RFB, pelo Instituto Nacional do Seguro Social - INSS e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional - PGFN, recolhidos
 mediante Documento de Arrecadacdo de Receitas Federais —
 DARF e Guia da Previdéncia Social - GPS. |




O Banco do Brasil sera o agente financeiro centralizador
da arrecadacao por meio da GRU.

Art. 3° O Banco do Brasil S.A. € o agente financeiro
~ centralizador da arrecadagéo por meio da Guia de
 Recolhimento da Uniéo — GRU.




O Banco do Brasil ndo receberd tarifa somente
por ser o agente financeiro centralizador, de
acordo com o §1° do art. /°.

§ 1° O agente financeiro nao fara jus ao recebimento de tarifa
~ pelos servicos referentes a arrecadagdo por meio de Guia de
~ Recolhimento da UniGo.




Os recursos financeiros serao repassados ao BACEN!

~ Art. 7° Os recursos financeiros seréo repassados ¢ Conta

~ Unica do Tesouro Nacional, mantida no Banco Central do

 Brasil, até o sequndo dia dtil apds o efetivo ingresso dos

 valores na conta de reserva bancdria do agente financeiro
centralizador.




— Restituicao de Receitas

A restituicao de receitas pode se dar:
» por anulacao de receita;
» por baixa de depositos.

Isso acontece quando o contribuinte junta documentos
que comprovam a necessidade da restituicao dessas
receitas.

Nesse caso, € claro, deve haver reconhecimento do direito
creditorio por parte do 6rgdo que arrecadou a receita.




Vejamos diretamente na IN STN n° 2/2009.

~ Art. 8° A restituicéio dos valores arrecadados, por anulagéo
de receita ou baixa de depositos, sera precedida do
reconhecimento do direito creditorio por parte do orgao
arrecadador, mediante formalizacdo de requerimento do
contribuinte, juntados os documentos comprobatorios.




§ 1° Cumprido o requisito especificado no caput, o orgdo

~ arrecadador deverd efetuar a restituigio, por intermédio

~ de ordem bancdria especifica, INCLUSIVE nos casos entre
~ drgdos e entidades da Unido.

~ §2°Nas situagbes em que a restituicio corresponda a

~ recursos de Fonte Tesouro, a solicitagdo ao 6rgdo central do
~ Sistema de Programacéo Financeira do Governo Federal,
sera objeto de programacado financeira especifica.




No caso de CHEQUES, deve haver restituicao ao Banco
do Brasil em até 72 horas.

~ Art. 9° Os érgdios arrecadadores que autorizarem o recebimento
~ da GRU por meio de CHEQUES, ficam obrigados a restituir
~ ao agente financeiro os valores de cheques devolvidos no

prazo de 72 horas, contadas a partir da data da comunicacdo
 expedida pelo agente financeiro centralizador.

~ Pardgrafo Unico - No caso de inobservancia do prazo referido

no caput, a Secretaria do Tesouro Nacional podera adotar as
medidas que julgar necessarias para o ressarcimento ao agente
~ financeiro, sem prejuizo da atuacéo dos drgdos fiscalizadores.




ESAF — CGU — 2008

Sio consideradas etapas da execugao orcamentaria e fi nanceira, os ingressos de
recursos na conta Gnica do Tesouro € as descentralizacoes de créditos e recursos
entre as unidades integrantes do Siafi . No que diz respeito ao assunto, julgue 0s itens
que se seguem € marque, com V para oS verdadeiros e F para 0S falsos, a opgao que
corresponde a seqiiéncia correta (adaptada).

A Guia de Recolhimento da Unido - GRU é documento utilizado
para efetuar todo e qualquer deposito Na conta Unica do
Tesouro, excetuadas as receitas recolhidas mediante a Guia

de Previdéncia Social - GPS € por meio do Documento de
Arrecadacdo de Receitas Federais - DARF.

7 N

Gabarito: certo.



Comentario da Carol: viu como a banca cobra?

GRU =TUDO (menos) GPS e DARF.

\;

Marque essd questdo como
IMPORTANTISSIMA!




Cespe — TRE-BA — 2009

relativo aos documentos utili
(SIAFI).

zados pelo sistema integrado de

Julgue o seguinte item,
administragao financeira

A guia de recolhimento da unido (GRU) cletrénica permite

registrar a arrecadacao de receitas federals efetivadas pelos

6rgdos e pelas entidades, por melo de transferéncias de
recursos intra-SIAFI entre a unidade gestora recolhedora € a

conta unica do tesouro nacional.

B

Gabarito: errado.



\

A . pu N
Atencdo! éxbm%&b&aa é feita
via DARF!

Comentario da Carol: a questao trata do DARF!

O DARF destina-se 8 ARRECADACAO por processo eletrdnico,
sem a utilizacao da rede bancaria, de tributos federais e
demais receitas que tenham como contribuintes os 6rgaos e

entidades integrantes da Conta Unica do Tesouro Nacional
(TRANSFERENCIA de recursos intra-SIAFI).




Cespe - TCU - 2012

A respeito da Guia de Recolhimento da Uniéio (GRU), julgue
os préximos itens.

A restituicéio dos valores arrecadados, POf Comentario da Carol:
anulacdo de receita ou baixa de depositos, é justamente o que
serd precedida do reconhecimento do diz o art. 8° da IN STN
direito creditorio por parte do orgao n° 2/2009. Se em seu
arrecadador, mediante formalizagao por edital é cobrada GRU. &
meio de requerimento do contribuinte, OBRIGATORIO ler Corr,1

anexados 0S documentos comprobatorios.

h Gabarito: certo.

calma essa IN!



A restituicao de receitas pode se dar:
» por anulacao de receita;
» por baixa de depositos.

Isso acontece quando o contribuinte junta documentos
que comprovam a necessidade da restituicao dessas
receitas.

Nesse caso, € claro, deve haver reconhecimento do direito
creditorio por parte do 6rgdo que arrecadou a receita.




Vejamos diretamente na IN STN n° 2/2009.

~ Art. 8° A restituicdo dos valores arrecadados, por anulagdo
~ de receita ou baixa de depdsitos, serd precedida do

~ reconhecimento do direito creditdrio por parte do 6rgéo
arrecadador, mediante formalizacdo de requerimento do

~ contribuinte, juntados os documentos comprobatdrios.




Cespe — TCU - 2012

A respeito da Guia de Recolhimento da Unido (GRU), julgue

os préximos itens.

O Banco Central do Brasil é o agente g%r;‘l::tadno da Carql:
financeiro que centraliza d arrecadacdo O. 0 BRASILeo
da GRU; o 6rgao arrecadador € @ agente financeiro que
unidade do governo federal que detem d centraliza a arrecadagao
responsabilidode administrativa sobre 0S da GRU!

valores arrecadados.

Vejamos ddelamenle na
IN STN n° 2/2009.
Gabarito: errado. X

" Y



O Banco do Brasil sera o agente financeiro centralizador
da arrecadacao por meio da GRU.

Art. 3° O Banco do Brasil S.A. € o agente financeiro
~ centralizador da arrecadagéo por meio da Guia de
 Recolhimento da Uniéo — GRU.




Os recursos financeiros serao repassados ao BACEN!

~ Art. 7° Os recursos financeiros seréo repassados ¢ Conta

~ Unica do Tesouro Nacional, mantida no Banco Central do

 Brasil, até o sequndo dia dtil apds o efetivo ingresso dos

 valores na conta de reserva bancdria do agente financeiro
centralizador.




Cespe — TCU - 2015

No que diz respeito a Guid de Recolhimento da Unido (GRU),
julgue o item subsequente.

A GRU é o documento destinado Ao
recolhimento de receitas & Contd Unica
do Tesouro Nacional, mantida no Banco Comentario da Carol: 0
Central do Brasil, € © agente financeiro Banco do BRASIL Nl':\(.)
centralizador dessd arrecadacdo € O Banco —
do Brasil S.A., que, por sud vez, recebe

tarifas pela prestagdo desse servico d

Un 1AO0. Vejamos doaelanenle na
IN STN n° 2/2009.

h Gabarito: errado. x

recebe tarifas para essa
transacao.




O Banco do Brasil ndo receberd tarifa somente
por ser o agente financeiro centralizador, de
acordo com o §1° do art. /°.

§ 1° O agente financeiro nao fara jus ao recebimento de tarifa
~ pelos servicos referentes a arrecadagdo por meio de Guia de
~ Recolhimento da UniGo.
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3. DOCUMENTOS DE
DESCENTRALIZAGA

Geralmente, quando a banca pede SIAFI, ela vai
querer cobrar esses documentos.

Se a banca pedir somente GRU, dificilmente serao
cobrados esses documentos de descentralizacao.






Documentos de Descentralizacao:
» NC: Nota de Movimentacao de Crédito.
» PF: Programacao Financeira.

- Nota de Movimentacao de Crédito (NC).

Em primeiro lugar: ndo confunda movimentacdo de CREDITO com
transferéncia FINANCEIRA. Transferéncia financeira é transferéncia do
DINHEIRO (pagamento): e isso & feito com a Ordem Bancaria, como
Veremos.

BN






De acordo com o Manual do SIAFI, o objetivo da NC é permitir o registro
da movimentacao de créditos interna e externa e suas anulacoes.

A ANULACAO de descentralizacdo EXTERNA de créditos comeca com o
evento “307, na Tabela de Eventos.

A anulacao INTERNA é a movimentacao de créditos orcamentarios ou
adicionais entre UG do proprio Ministério/Orgao/Entidade, realizada por
meio de NC, utilizando eventos da classe 30.0.XXX.

X

V

E Sim! Isso /af cau

/



Cespe — STF - 2013

Sabendo que alteracoes orcamentdrias possibilitam Comentario da Carol:
modificar a lei orcamentdria originalmente aprovada, d fim N ey, )
de adequd-la a real necessidade de execucdo, julgue oS queStaO rIdICU|a,

itens a seguir, com referéncia a descentralizacdo de créditos née? Quem @ que fica

orcamentdrios financeiros.

decorando nimeros da

A anulacdo de umdad descentralizacdo Tabela de Eventos?
interna de créditos inquinadad terd de
ser efetuada pela unidade concedente,
mediante d utilizacdo de nota de

Alias: a Tabela de
Eventos existe

movimentagdo de crédito com o evento Justamente para nos
de anulagdo 30.0.XXX, ou por devolucdo ajudar a nao ter que
pela unidade beneficiadora, utilizando-se O decorar numeros e
evento de devolucao 30.0.XXX. realizar procedimentos

contabeis complicados!
Gabarito: certo.



Mas enfim... @ banca cobrou.

Nesse caso, a resposta esta no Manual do SIAFI:

4.7.1.2 - A anulacio de Descentralizagdo Externa de Créditos serd efetuada pela

UNIDADE CONCEDENTE, utilizando NC com O evento de anulagdc 30.0.%XXX ou por
devolucdo pela UNIDADE BENEFICIADORA utilizando o evento de devolugdo 30.0.XXX.

De todo modo, ficam trés conhecimentos realmente
importantes que podem cair em mais provas, aqui:
» a Tabela de Eventos possui seis digitos (vimos isso
no modulo do SIAFI do AFOmaria);
» 0S creditos podem ser cancelados mediante NC; e
» NC serve para movimentacdo de CREDITOS, ndo

h transferéncia financeira.



ESAF — ENAP — 2006

Assinale a opcdo em que o documento mencionado ndo
é utilizado pelo Sistemad de Administracdo Financeira do
Governo Federal SIAFI.

A. Ordem Bancaria. Comentario da Carol:
nao existe “Nota

de Movimentacao
C. Nota de Empenho. FINANCEIRA”, mas sim

“Nota Qe Movimentacao
de CREDITO (NC)”.

B. Nota de Programagcdo Financeira.

D. Nota de Movimentagao Financeira.

E Darf Eletronico.

h Gabarito: Letra D.






= Nota de Programacao Financeira (PF).

A PF busca ajustar o ritmo de execucao do orcamento ao fluxo
provavel de recursos financeiros, de modo a assegurar a execuc¢ao
dos programas anuais de trabalho, com registro da Proposta de
Programacao Financeira e a Programacao Financeira Aprovada,
envolvendo a COFIN/STN e os Orgdos Setoriais do Sistema de
Programacao Financeira - OSPF.

A PF também sistematiza e uniformiza procedimentos para
transferéncia financeira de forma a permitir apuracao do gasto
efetivo.




De acordo com o Tesouro Nacional:

A entrada das receitas que o governo arrecada dos contribuintes
NEM SEMPRE COINCIDE, no tempo, com as necessidades de
realizacdo de despesas publicas, ja que a arrecadacdo de tributos
e outras receitas ndao se concentra apenas no inicio do exercicio
financeiro, mas esta distribuida ao longo de todo 0 ano civil.

Por essa razao é que existe um conjunto de atividades que tém o
objetivo de ajustar o ritmo da execucao do Orcamento ao fluxo
provavel de entrada de recursos financeiros que vao assegurar a

realizacao dos programas anuais de trabalho e, conseqiientemente,

impedir eventuais insuficiéncias de tesouraria.




A esse conjunto de atividades chamamos de Programacao Financeira.

T ?

O que tudo isso significa?

Significa que a PF tem como finalidade ajustar a DESPESA ao fluxo
orovavel de RECEITAS.

_embra-se que as receitas sao apenas PREVISTAS?

Pois bem! Para evitar insuficiéncia de tesouraria, existe a
PROGRAMA(;AO FINANCEIRA.




Os Org&os Setoriais de Programacdo Financeira (OSPF) sdo os
responsaveis pelo registro diretamente no SIAFI, por meio de
transacao especifica, de suas propostas de Programacao Financeira
- PPF até o dia 28 de cada més. Para tal utilizam o Documento Nota
de Programacao Financeira - PF.

EMM’Z'E Vimos no médulo de SIAFI que quem cuida dele
| é a STN! O texto do site do Tesouro, acima,

reafirma isso.



A PF se destina ao registro da PROPOSTA de programacao
financeira e da programacao financeira APROVADA, pelas
unidades gestoras executoras, pelas unidades gestoras
setoriais de programacao financeira e pelo 6rgao central
de programacao financeira (COFIN/STN).

f ercebeu ?

A PF pode estar na etapa de planejamento
(PROPOSTA) ou na etapa de execucdo
(programacéo APROVADA).




Por fim, o Tesouro Nacional também afirma o seguinte:

A elaboracao de uma programacao financeira requer muita habilidade e
conhecimento técnico de financas e comportamento da arrecadacao dos
tributos federais que compoem a receita, bem como da estrutura do Estado.

A programacao financeira estara sempre submetida a vontade politica do
Governo, uma vez que o Orcamento € uma lei PARCIALMENTE autorizativa
(BOA PARTE DELA nao obriga; apenas autoriza a execucao dos programas
de trabalho nela contidos). Isso significa que sua execuc¢ao deve estar
atrelada ao real ingresso de recursos.

o @/mz}aga}/ Cfn/»utante
U alterei a parte em vermelho, porque no Site do Tesouro, originalmente
estava desatualizada quanto ao Orcamento Impositivo.



61

4. DOCUMENTOS
ORCAMENTARIOS

Agora, falaremos especialmente de um dos
documentos que mais caem: a Nota de Empenho!



LEMBRETE IMPORTANTE

Documentos Orcamentarios:
» ND: Nota de Dotacao.
» PE: Pré-Empenho.
» NE: Nota de Empenho.

Esses documentos também poderiam estar na parte
de Execucdo da Despesa, mas achei mais diddatico

coloca-los aqui :)




NOTA DE
DOTACAD

= Crédito!




Nota de

A palavra-chave no conceito de Nota de Dotacdo (ND) é “CREDITO”!
Por isso, tome muito cuidado para nao confundi-la com a NC (Nota de
Movimentacao de Crédito).

A NC diz respeito 8 MOVIMENTACAO; a ND diz respeito ao REGISTRO
de créditos previstos no Orcamento.

O Tesouro afirma que a ND é o documento utilizado para registro das
informacoes orcamentarias elaboradas pela Secretaria de Orcamento
Federal, ou seja, dos previstos no Orcamento Geral da



Uniao. Também se presta a inclusao de créditos no Orcamento nao
previstos inicialmente e ao registro do desdobramento do Plano Interno e
do detalhamento da fonte de recursos. O Plano Interno € um instrumento
de planejamento e de acompanhamento da acao
planejada, usado como forma de detalhamento
do projeto/atividade, de uso exclusivo de cada
Ministério/Orgao.

Organizando tudo isso em topicos (sobre a ND): / Esse e um dos
» Traz para o SIAFI as informacodes raros €asos em

orcamentarias da SOF; que a §OF tem
» Diz respeito ao registro de CREDITOS (da CONEXA0 com O

B LOA ou dos Créditos Adicionais).

SIAFI! Cuidado!






NOTA DE PRE-
EMPENHO

= Bloqueio!




Nota de

O Manual do SIAFI diz que a PE permite registrar creditos
orcamentarios pré-compromissados, para atender objetivos
especificos, nos casos em que a despesa a ser realizada, por suas
caracteristicas, cumpre etapas com intervalos de tempo desde

a decisao administrativa ate a efetivacao da emissao da Nota de
Empenho (NE).

Veja que a PE é para objetivos realmente ESPECIFICOS, especiais!
No TCU, por exemplo, nés fazemos um pre-empenho de despesas
com servicos de traducao, mas emitimos realmente uma NOTA DE
EMPENHO (NE) para cada tradutor.




O Pré-Empenho é muito utilizado para despesas ainda
em fase de licitacao e serve para fazer BLOQUEIOS de
dotacoes orcamentarias.

PE

| 2

STTURACOES
ESPECIAIS




NOTA DE
EMPENHO

= Vinculo!




== Nota de Empenho (NE).

A Nota de Empenho ira criar o empenho, ira reforcar o empenho ou
ira cancelar o empenho.

\j Empenhar a despesa significa conectar
EMMI’Z - ou vincular o crédito orcamentario a uma
determinada despesa.

Em outros termos: significa separar o valor a ser
utilizado para alguma despesa especifica.




O empenho nao se confunde com a NOTA de empenho.

A nota de empenho é um documento que indica o nome do
credor, a representacado e a importancia da despesa bem
como a deducao desta do saldo da dotacao propria.

Em casos especiais previstos na legislacdo especifica sera
dispensada a emissao da nota de empenho, ou seja, apesar
de o empenho ser obrigatorio, nem sempre a emissao da
nota de empenho sera obrigatoria (art. 61 cc art. 60, §1° da
Lei 4.320/1964).




Na nota de empenho devera ser

mencionado o nome do credor.

Entretanto, excepcionalmente, o Manual do SIAFI permite
a emissao, sempre justificada, de empenhos que tenham
como beneficiarios uma unidade gestora do SIAFI.

Isso tudo para nao dificultar a execucao dos

pagamentos de despesas de pequeno vulto que seriam
operacionalmente impraticaveis caso tivessem de indicar
o nome individual do credor.



Veja diretamente na norma de rotina para emissao de nota

de empenho do SIAFI (http://manualsiafi.tesouro.fazenda.gov
br/020000/021200/021213):

2.6.5.4 — A OBRIGATORIEDADE DO NOME DO CREDOR
NO DOCUMENTO NOTA DE EMPENHO, EM ALGUNS

CASOS, COMO NA FOLHA DE PAGAMENTO,
OPERACIONALMENTE IMPRATICAVEL, TEN

'ORNA-SE
DO EM VISTA

O NUMERO EXCESSIVO DE CREDORES (SERVIDORES). O

S
A
S

- AMPARADO NO SIAPE — SISTEMA INTEGRADO D

DMINISTRACAO DE RECURSOS HUMANOS QUE E
STEMA ESTRUTURANTE.

PAGAMENTO DA FOLHA DO GOVERNO FEDERAL ENCONTRA-

UM



http://manualsiafi.tesouro.fazenda.gov.br/020000/021200/021213
http://manualsiafi.tesouro.fazenda.gov.br/020000/021200/021213

2.6.5.5 - DE MANEIRA EXCEPCIONAL, PARA NAO
DIFICULTAR A EXECUCAO DOS PAGAMENTOS, E
ACEITAVEL A EMISSAO, SEMPRE JUSTIFICADA, DE
EMPENHOS QUE TENHAM COMO BENEFICIARIOS
UMA UNIDADE GESTORA DO SIAFI, DESDE QUE HAJA
VIABILIDADE OPERACIONAL. ESSE PROCEDIMENTO DEVERA
SER ADOTADO APENAS QUANDO NAQO SE TRATAR DE
PROCESSOS LICITATORIOS E DE CONTRATACOES. ALEM
DISSO, OS PAGAMENTOS DEVEM REFERIR-SE A DESPESAS
CUJOS VALORES DAS MERCADORIAS OU SERVICOS, QUANDO
INDIVIDUALIZADOS, SEJAM CONSIDERADOS DE PEQUENO
VULTO, COMO DIARIAS, BOLSAS E SUPRIMENTO DE FUNDOS.




A INFORMACAO INDIVI
EM SISTEMA ESTRUTU
QUE PERMITA O CONT

DUALIZA
RANTE O

ROLE FO

PARA CONTROLE, TRANSPAREN

2.6.5.6 - NO CASO DA FOLHA DE PAGAMENTO DO GOVERNO
FEDERAL, MESMO LIDANDO COM GRANDE QUANTIA
EMPENHADA, HA VIABILIDADE OPERACIONAL E UM OTIMO
CONTROLE EM SISTEMA ESTRUTURANTE (SIAPE).

DA DEVE ESTAR DETALHADA
U CORPORATIVO, DE FORMA
RA DO SIAFI, COMO AMPARO

CIA E PRESTACAO DE CONTAS.



2.6.5.7 - NOS CASOS DF DESAPROPRIACAO DE IMOVEIS,
ADMITE-SE EM CARATER EVENTUAL A EMISSAO DE NOTA
DE EMPENHO PARA A AQUISICAO DE IMOVEIS, NATUREZA
DE DESPESA 449061, EM NOME DA PROPRIA UG ouanno

HOUVER IMPOSSIBILIDADE DE CONHECER O CREDOR
E DIANTE A NECESSIDADE DE RESGUARDAR O VALOR DO
ORCAMENTO PARA AQUELE EXERCICIO, NAS SEGUINTES
SITUACOES:

A) FALECIMENTO DO PROPRIETARIO DO IMOVEL E O BEM
ENCONTRAR-SE EM INVENTARIANCA;




B) MASSA FALIDA;

C) PROBLEMAS (DIFICULDADES) NA IDENTIFICACAO DO REAL
PROPRIETARIO DO IMOVEL: E

D) CASOS DE USUFRUTO VITALICIO.

2.6.5.8 - RESSALTA-SE QUE A REGRA E A EMISSAQ DE
FMPENHO EM NOME DO CREDOR, EMBORA SEJA
ADMISSIVEL EM NOME DA PROPRIA UG, COMO NOS
CASOS LISTADOS ACIMA.

o N



FAZ O QUE
(OM 0 EMPENHO?
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9. DOCUMENTOS
DE DESPESA

Nessa parte, o0 documento mais importante sera a
Ordem Bancaria, além da Nota de Empenho, que ja
vimos na parte de “Documentos Orcamentarios”.



LEMBRETE IMPORTANTE

Documentos de Despesa:

» ND: Nota de Dotacao.

» PE: Pré-Empenho.

» NE: Nota de Empenho.

» NL: Nota de Lancamento.

» NS: Nota de Lancamento de Sistema.
OB: Ordem Bancatria.

>

A\

Tanto a ND, quanto o PE e a NE nos ja estudamos.
Vamos véL maud sobre a NL, NS e OB.




NLE NS

Ambas na
Ligquidacao




E estranho demais colocar um nome de “Nota de Lancamento”,
ou “Nota de Lancamento por Evento” (NL) e “Nota de Lancamento
de Sistema” (NS) para registros de Despesas e Dispéndios, mas é
justamente isso 0 que ocorre aqui.

E por que isso é estranho?

Porque a palavra “lancamento” remete a um dos estagios da RECEITA
Publica! Louco, né?

Portanto, fique atento ao fato de que NL e NS estao relacionadas a
LIQUIDACAO da DESPESA. A NL também tem por finalidade registrar
apropriacoes de despesas e receitas.

6 N




LIQUIDAGAO
NS '




De acordo com o Manual do SIAFI, a NL tem a seqguinte Finalidade:

Permitir registrar apropriacoes de despesas e receitas, e

outras situacoes nao vinculadas a documentos especificos.

A nota de lancamento é o documento que registra fatos tanto de
natureza orcamentaria quanto extra-orcamentaria.

A NL é utilizada para registro de liquidacoes de despesa, apropria¢ao
de obrigacoes, fatos administrativos, entre OUTROS que nao
envolvam movimentacao.




2
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Alguns exemplos de “outros atos e fatos administrativos™:
» doacao de bens mdveis, cessao de bens moveis;
» transferéncia/doacao de material de consumo;
» consumo de bens do estoque (almoxarifado);
» depreciacao, amortizacao e exaustao do exercicio
corrente.

Perceba que as NL estao bastante ligadas a BENS.




Veja um dos exemplos diretamente do documento de Rotinas e
Procedimentos Contabeis da Unido (Parte V):

ROTINAS PARA ESTOQUES E IMOBILIZADO

BENS DOS ESTOQUES

TRANSFERENCIA/DOACAD DE MATERIAL DE CONSUMO - EM TRANSITO
- Evento classe 54
- Documento: Nota de Langamento ¢ Nota de Langamento de Sistema (NL/NS)

LAMCAMENTOS PATRIMONIAIS
U EMITERTE - THANSFERITHE IR A
LHFER -'HL:A.{J Loosdigen il ol IAF | Tk ds Costs L TRy T T Mnbirees da In.lhnnu;.‘l.-l
i 1.1.55.1 nn.en P | MATERIALS Eh TRANSITO - CONSOLIDAC AD ) - WAD EXBHGE PATRIMONIAL
i 1.1, %61 nn Gl P | ALMOMARIFADD - CONSOLIDAC AL (HIT = SLIBITES DO ELESMENTO DE DESPESA PATRIMONIAL
CHUTROE CONTROLES
UG EMITERTE - THANSFERIDOR.A
OPFERACALY Cidigis da Comila IBF | Titubo da Comts Cionda-oomendu Malurcea da Informagio
K} T.59.599.1.01,00 M | BENS DE ESTOQUE ENVIADOS NI - NP, P, LG B (LT 5949 CONTROLE
i B9 002 01,02 M BENS DE ESTOOLIE ENVIADOS (HI2 - NP, CPF, UG, BG O 50 CONTROLE
Lic; FAVORECIDA - RECEREDOR A
| OPERACAD Cédign da Comta IST | Tieulo da Conta {Conta-corrente Matureza da Informagia
B 79.9%92.01.0] b BENS DE ESTODUE A RECERER 2 - CNP), CFF, UG, B3 0L 999 CDONTROLE
i B9.99201.0] b HENS DE ESTOULTE A RECERER {HI2 - CNP), CPF, UG, W3 000 o9 CONTROHLE



http://www.tesouro.fazenda.gov.br/documents/10180/360403/Estoques+e+Amoxarifado+25_08_2014.pdf/2d449c3d-59a0-4b54-948a-6e814a261385
http://www.tesouro.fazenda.gov.br/documents/10180/360403/Estoques+e+Amoxarifado+25_08_2014.pdf/2d449c3d-59a0-4b54-948a-6e814a261385

A NL envolve, portanto, todos os atos de verificacao e
conferéncia, desde a entrega do material ou a prestacao do

servico até o reconhecimento da despesa.

Ao fazer a entrega do material ou a prestacao do servico,
o credor devera apresentar a nota fiscal, fatura ou conta

corres
de em
0 rece
corres

nondente, acompanhada da primeira via da nota
nenho, devendo o funcionario competente atestar
nimento do material ou a prestacao do servico

nondente, no verso da nota fiscal, fatura ou conta.



A Nota de Lancamento de Sistema (NS) Permite registrar eventos
contabeis de forma automatica.

Tipos de NS:

» SE: permite a extin¢ao de saldos por meio da transacao
NSSALDO.

» SC: permite efetuar acertos contabeis, na auséncia de
eventos especificos por meio da transacao NSCCONT.




» Sl: permite a incorporac¢ao de saldos por meio da transacao
NSSALDO.

» ST: permite a transferéncia de saldos por meio da transacao
NSSALDO.

» SH: permite a integracao de saldos de Balanco ao SIAFI.

\\;

Perceba que s&o.
registros contibeck




NBEIS




Como isso é cobrado?

COPESE - UFPI - 2014

O SIAFI (Sistema Integrado de Administracdo Financeira do Governo Federal) é um sistema
informatizado que tem por finalidade contabilizar e controlar toda a execucdo orcamentdria,
financeira e patrimonial em tempo real. Para que a contabilidade registre as doacoes recebidas de
outros érgdos, devera registrar o fato através da transacgdo / documento:

a) Nota de empenho — NE

b) Nota de Langamento — NL
c) Nota de Sistema — NS

d) Nota de Doagdo — ND

e) Nota de Registro — NR

h Gabarito: Letra B.



Comentario da Carol: alguns exemplos de “outros atos e fatos
administrativos™:

» doacao de bens moveis, cessao de bens moveis;

» transferéncia/doacao de material de consumo;

» consumo de bens do estoque (almoxarifado);

» depreciacao, amortizacao e exaustao do exercicio corrente.

Perceba que as NL estao bastante ligadas a BENS.

7 Y



Cespe — CADE - 2014

No que se refere ao suprimento de
fundos e a Conta Unica do Tesouro

Nacional,

A nota de langamento (NL) €
utilizada para lancamentos

complementares da
conciliacdo da Contd Unica

do Tesouro Nacional.

u Y

Gabarito: certo.

Comentario da Carol: a NL
é utilizada para registro de
liquidacoes de despesa,
apropriacao de obrigacoes,
fatos administrativos, ENTRE

OUTROS que nao envolvam

movimentacao.




ESAF — ANA — 2009

Assinale a opcdo verdadeira a respeito
dos documentos e sud utilizac@o no
Sistema de Administragdo Financeira do

Governo Federal - Siafi (adaptada). Comentario da Carol: de acord
: rdo

A Nota de Langamento - NL com o Manual do SIAFI, a NL tem
& 0 documento utilizado a seguinte Finalidade:

por unidades Gestoras € .

Setoriais Contdbeis para Permitir registrar apropriacoes
registrar no sistemda aquelas de despesas e receitas,
operagdes que ndo possuem e outras situagoes nao
documento especifico para o vinculadas a documentos

seu registro. especificos.

h Gabarito: certo.



COVEST-COPSET - UFPE -
2010

Os documentos da despesa sdo
(adaptada)z

, Co AT :
nota de langamento - € mentario da Carol: o

o documento utilizado documento utilizado para
para o pagamento de PAGAMENTOS é a Ordem
compromissos, bem coOmo Bancaria, como veremos.

§ liberacdo de recursos
para fins de adiantamento
(suprimento de fundos).

m Gabarito: errado.



ORDEM
BANCARIA

Palavra-chave:
PAGAMENTO




As Ordens Bancarias (OB) sao os documentos corretos para
PAGAMENTO (terceiro e ultimo estagio da execucao da despesa

publica). Sendo assim, as OB transferem recursos financeiros.

102 §






O processamento dos pagamentos por meio de OB é
operacionalizado a partir do envio da ordem bancaria para o Banco
do Brasil ou para Banco Central*.

Assim ha um rol de OB cujas informacoes terao o Banco do Brasil como
destinatario e outro rol que sera direcionado ao Banco Central.

Isso NAO significa que o favorecido tera conta bancéria no BB ou
Bacen, mas apenas que 0s recursos transitarao por essas entidades,
as quais serao responsaveis pelo encaminhamento dos valores a cada
instituicao financeira em que o credor possua domicilio bancario.

|
m *Fonte: site do Tesouro



_CREDOR
N PRECISA




Segundo o Manual do SIAFI:

3.3.1As ordens bancarias sao classificadas nos sequintes tipos:
a) Ordem Bancaria de Crédito OBC;

b) Ordem Bancaria de Pagamento OBP;

¢) Ordem Bancaria de Banco OBB;

d) Ordem Bancaria de Sistema OBS;

e) Ordem Bancaria de Aplicacdo OBA;

f) Ordem Bancaria de Cambio OBK;




g) Ordem Bancaria de Deposito Judicial OBJ;

h) Ordem Bancaria para Pagamentos da STN OBSTN,;

i) Ordem Bancaria para Crédito de Reservas Bancarias OBR;
J) Ordem Bancaria de Cartdo OB Cartdo;

k) Ordem Bancaria de Processo Judicial OBH,;

/) Ordem Bancaria de Folha de Pagamento OBF;

m) Ordem Bancaria SPB OB SPB;

n) Ordem Bancaria de Fatura OBD.




Vamos fazer questoes de OB!

COSEAC — UFF - 2017 C .
omentario da Carol:
A Ordem Bancaria (OB) éo documento gerado erc
por meio de sistema a fim de saldar despesas nO X eba que d deSpesa
servico publico (adaptada). pPassa pe|a$ fases
o . de fixacao (etapa
Para que a despesa publica seja de planei
. . e planejamento) e
realizada, devem ser cumpridas ermpenho. auidacs
quatro fases na sequéncia, que penho, liquidacao e
<30 fixacdo, empenho, liquidacao e pagamfnto (etapa de
execugao).

pagamento.

100 §

Na fase de pagamento,
emite-se a OB.

Gabarito: certo.



101 Y

FCC — MPE-PE - 2012

Esta correto afirmar:

A liquidagao da despesa
orgamentéria consiste no seu
pagamento mediante ordem
bancaria pelo 6rgao publico, apos
5 verificagdo do direito do credor,
tendo por base 0OS documentos
comprobatorios do respectivo
crédito.

Gabarito: errado.

Comentario da
Carol: esse é

0 conceito de
PAGAMENTO da
despesa.



UTFPR - UTFPR — 2015

A entrada dos dados necessarios a execucao

orcamentaria, financeira e contabil no Sistema

Integrado de Administragao Financeira do Governo }
Federal — SIAFI é efetuada através de documentos. COmenta I’iO da

Sobre o documento Nota de Dotacéo (ND), Carol: .
assinale a alternativa correta (adaptada). OB NAgO\[ij?&rgent?. d
? ’ NAO

Permite registrar 05 empenhos é para liquidacao da
que foram liquidados (por Ordem despesa, mas sim
Bancéria ou Nota de Lancamento), para o PAGAMENTO
pelos Orgaos que utilizam O '
PROGORCAM, informando a As bancas gostam de
quantidade de itens que foram se repetir...

realizados fisicamente.

Gabarito: errado.




FUNRIO — CEITEC — 2012

Julgue o item a seguir (adaptada):

A Ordem Bancaria € um

documento que deve ter
como favorecido O credor

do empenho.

Gabarito: certo.

" Y

Comentario da Carol: questao
simples e muito bem feita!

A emissao da OB vai ser em nome
do credor da despesa que foi
empenhada. Essa € justamente
uma das principais finalidades do
empenho: vincular o crédito a uma

C
C

C

eterminada despesa (na emissao
o0 empenho, dizemos a QUEM a
espesa se destina).

Credor = a quem se deve a
despesa.



CETRO — ANVISA - 2013

mentacao de recursos na Conta
4 por meio de ordem bancaria, a
guintes modalidades, exceto:

Uma das modalidades de movi

Unica do Tesouro Nacional ser
qual podera ser emitida nas sé
Comentario da

ancaria de Crédito (OBC). Carol: questao do

amento (OBP). tipo BURRA! Requer
decoreba de um

a) Ordem B
b) Ordem Bancaria de Pag

c) Ordem Bancaria para Banco (OBB). detalhe dentro do
d) Ordem Bancaria de Sistema (OBS). SIAFI. Tipica de
banca ruim ;)

e) Ordem Bancaria de Tributos (OBT).

h Gabarito: Letra E.



Segundo o Manual do SIAFI:

3.3.1As ordens bancarias sdo classificadas nos seguintes tipos:
a) Ordem Bancaria de Crédito OBC;

b) Ordem Bancaria de Pagamento OBP;

¢) Ordem Bancaria de Banco OBB;

d) Ordem Bancaria de Sistema OBS;

e) Ordem Bancaria de Aplicacdo OBA;

f) Ordem Bancaria de Cambio OBK;




g) Ordem Bancaria de Deposito Judicial OBJ;

h) Ordem Bancaria para Pagamentos da STN OBSTN,;

i) Ordem Bancaria para Crédito de Reservas Bancarias OBR,;
Jj) Ordem Bancaria de Cartgo OB Cartdo,

k) Ordem Bancaria de Processo Judicial OBH;

|) Ordem Bancaria de Folha de Pagamento OBF,

m) Ordem Bancaria SPB OB SPB;

n) Ordem Bancaria de Fatura OBD.




AFOmeiro, que tiro foi esse nessa aula,
hein! Estudar para concursos € isso: é
questao de colocar cada coisa em seu
lugar. E foi isso 0 que quisemos fazer
com os documentos.

Licoes

—_—

eoria — PDF e Videos

Questdoes comentadas

Agora, va para a proxima etapa do /
médulo: QUESTOES COMENTADAS.

Elas estdo na licao #2 do modulo de
Documentos.

Resumo com o metodo PER

No mais, obrigada por vir até o final
comigo, e espero te ver firme e forte
aqui no amo.AFOmaria.com.br )

o Y




"0s melhores anos pe Sua viba Sdo
aqueles em que vocé pecioe que seus
proélemas sdo Topos seus. Uocé
nao culpa sua mde, a ecologia, ou o
presivenTe. Uocé perceee que vocé
conTRola Seu proOpRrio DesTINO”.

- Albert Ellis



